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HR工具-文本范例

录用通知书 

     ▁▁▁▁▁▁先生（小姐）： 经我公司研究，决定录用您为本公司员工，欢迎您加盟本公司，请您于▁▁▁月▁▁日▁▁▁时到本公司▁▁▁▁▁▁部（处）报到。
报到须知： 
报到时请持录取通知书； 
报到时须携带本人▁▁寸照片▁▁张； 
须携带身份证、学历学位证书原件和复印件； 
指定医院体检表； 
本公司试用期为▁▁个月； 若您不能就职，请于▁▁月▁▁日前告知本公司。

 ▁▁▁▁▁▁公司人事部 ▁▁▁年▁▁月▁▁日
仅供参考

