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HR工具-文本范例

员工处罚记录表

                                        申请日期：        年   月   日

	姓名
	
	职务
	
	单位
	

	事实说明
	负责人（盖章）：

       年   月   日

	惩罚

种类
	罚款
	警告
	申诫
	记过
	大过
	降级
	免职
	解雇
	其他

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	行政部意见
	                                                  （盖章）：

                                                    年   月   日

	单位意见
	（盖章）：

                                                    年   月   日

	批示：

（盖章）：

                                                            年   月   日


仅供参考

