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HR工具-文本范例

Employee Overtime/leave Record
员工加班休假记录

　　　Dept部门： 　　
	　　Name姓名 　　　　　　　　　　　　　Job Title职位

	OT Date加班日期
	OT Time(Hours)加班时间
	Accumulative Total (OT as leave)累计补休时间
	Leave Date休假日期
	Leave Time(Hours)休假时间
	Leave Type休假类型

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


仅供参考

