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HR工具-文本范例

员工工资审批表

年   月   日                                                编号：

	部  门
	
	姓  名
	
	职  务
	

	类  别
	起薪□        转正□         职务晋升□       工作调整□      工资晋级□

	理  由
	描述：



	调整前工资标准
	
	调整后标准
	
	建议起始日期
	

	部门经理

意  见
	
	业务主管(副)

总经理意见
	

	人力资源部

意  见
	
	人事主管副

总经理意见
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仅供参考

